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凡例

ブラウザ操作 条件分岐

帳票/データ：帳票・データの名称や一意のIDなどあれば記載
※台帳登記する文書は をプロット

手順・流れ

開始点・終点
重要

ToBeフロー
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登場人物図（概要）
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物品管理担当者

契約等担当職員
※システム上登場なし

物品使用職員

物品供用官
※業務上任意設置だがシス
テム上は供用官権限必須

物品出納官
※任意設置

自官署（官署：物品管理簿を作る単位） 他官署※出納官、供用官等は省略

供用/命令

物品管理担当者
管理換

各省各庁の長又は
外局の長/委任を
受けた職員

各省各庁の長又は
外局の長/委任を
受けた職員

払出請求/返納

返納

措
置
請
求

通
知

供
用

返
納

物品管理官

決
裁

物品管理審査者

決裁

物品供用官非設置の場合、物品供用簿登記でな
く、物品供用確認・物品返納確認となる（物品
供用官非設置の場合でも、各部署において物品
の管理をしている担当者がいると想定）

命令
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①取得(払出請求)

• 物品供用官または物品管理担当者が取得したい物品を払出請求もしくは措置請求する。また、物品を物品管理官から物品供用官へ受領、物品出納官へ受入させる。

• 払出請求書（物品供用官から物品管理官への請求）、取得措置請求書（物品管理官から契約等担当職員への請求）、取得通知書（購入後の台帳登記）
業務概要

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
払出請求書
登録/決裁依

頼

払出請求書
施行

物品払出
請求書

【画面メニュー】

• 払出請求書登録

①取得(取得措置請求)

②供用

決裁
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①取得(取得措置請求)

• 物品供用官または物品管理担当者が取得したい物品を払出請求もしくは措置請求する。また、物品を物品管理官から物品供用官へ受領、物品出納官へ受入させる。

• 払出請求書（物品供用官から物品管理官への請求）、取得措置請求書（物品管理官から契約等担当職員への請求）、取得通知書（購入後の台帳登記）
業務概要

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
取得措置
請求書登録

取得措置
請求書施行

物品払取得措置
請求書

【画面メニュー】

• 取得措置請求書登録

①取得(払
出請求)

①取得(取得通知～
受入 1/5)

決裁
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①取得(取得通知～受入 1/5)

• 物品供用官または物品管理担当者が取得したい物品を払出請求もしくは措置請求する。また、物品を物品管理官から物品供用官へ受領、物品出納官へ受入させる。

• 払出請求書（物品供用官から物品管理官への請求）、取得措置請求書（物品管理官から契約等担当職員への請求）、取得通知書（購入後の台帳登記）
業務概要

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

開始

管理簿登記

物品
標示票

①取得(取得通知～受入 2/5)

取得通知書
登録

物品取得
通知書

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

【画面メニュー】

• 取得通知書登録

【画面メニュー】

• 職務リスト ※管理簿、出納簿、供用簿の画面
メニューはすべて職務リストからのため以下記載省略

GEPS
連携ファイル

①取得
(取得措置
請求) 重要



物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官
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①取得(取得通知～受入 2/5)

業務概要

出納官通知
①取得(取得通知
～受入 1/5)

通
知
あ
り

通知なし請求元部署が
管理官か否か

管
理
官

請求元部署が
出納官か否か

管理官でない 出納官でない

出
納
官

①取得(取得通知～受
入 3/5)

終了

• 物品供用官または物品管理担当者が取得したい物品を払出請求もしくは措置請求する。また、物品を物品管理官から物品供用官へ受領、物品出納官へ受入させる。

• 払出請求書（払出に対する稟議）、取得措置請求書（購入前の稟議）、取得通知書（購入後の台帳登記）

①取得(取得通知～
受入 4/5)

①取得(取得
通知～受入 

5/5)
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①取得(取得通知～受入 3/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

物品受入命令
書登録

物品受入命令
書施行

出納簿登記

物品受入
命令書

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

終了

• 物品供用官または物品管理担当者が取得したい物品を払出請求もしくは措置請求する。また、物品を物品管理官から物品供用官へ受領、物品出納官へ受入させる。

• 払出請求書（払出に対する稟議）、取得措置請求書（購入前の稟議）、取得通知書（購入後の台帳登記）

【画面メニュー】

• 職務リスト

①取得(取得通知
～受入 2/5)

重要

決裁
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①取得(取得通知～受入 4/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

物品受入/払
出/受領命令
書登録

物品受入/払
出/受領命令
書登録施行

供用簿登記

重要物品か

重
要
物
品
で
あ
る

管理簿登記

管理簿登記

出納簿登記

物品受領
命令書

物品払出
命令書

物品受入
命令書

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

重要物品でない

• 物品供用官または物品管理担当者が取得したい物品を払出請求もしくは措置請求する。また、物品を物品管理官から物品供用官へ受領、物品出納官へ受入させる。

• 払出請求書（払出に対する稟議）、取得措置請求書（購入前の稟議）、取得通知書（購入後の台帳登記）

【画面メニュー】

• 職務リスト

①取得(取得通知
～受入 2/5)

重要

決裁
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①取得(取得通知～受入 5/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

物品受領命令
書登録

物品受領命令
書施行

重要物品か

物品受領
命令書

管理簿登記

管理簿登記

重要物品でない

• 物品供用官または物品管理担当者が取得したい物品を払出請求もしくは措置請求する。また、物品を物品管理官から物品供用官へ受領、物品出納官へ受入させる。

• 払出請求書（払出に対する稟議）、取得措置請求書（購入前の稟議）、取得通知書（購入後の台帳登記）

【画面メニュー】

• 職務リスト

①取得(取得通知
～受入 2/5)

重
要
物
品
で
あ
る

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁



12

②供用(1/2)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

物品受領命令
書登録

物品受領命令
書施行

重要物品か
重要物品でない

物品受領
命令書

管理簿登記

管理簿登記

• 物品管理官または物品出納官が保管している物品を物品供用官保管にする

• 物品受領命令書（物品管理官保管の物品）、物品払出/受領命令書（物品出納官保管の物品）

【画面メニュー】

• 受領命令書登録

開始

重
要
物
品
で
あ
る

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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②供用(2/2)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

物品払出/受
領命令書登録

物品払出/受
領命令書登録

供用簿登記

重要物品か

管理簿登記

管理簿登記

出納簿登記

物品受領
命令書

物品払出
命令書

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

終了

• 物品管理官または物品出納官が保管している物品を物品供用官保管にする

• 物品受領命令書（物品管理官保管の物品）、物品払出/受領命令書（物品出納官保管の物品）

重要物品でない

【画面メニュー】

• 物品払出/受領命令書登録

開始

重
要
物
品
で
あ
る

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁



取得及び供用

14参考：前田務編『物品管理法講義』（大蔵財務協会、令和2年）

物品管理官
（物品管理担当者）

物品供用官

使用職員

契約等担当職員

業者 検収員 物品出納官

請
求

供
用

払
出
し
の
請
求

受
領
命
令

引
渡

払出命令

受入命令

物品取得措置請求

上記措置請求

任
命

検
収
調
査

支
払

契
約

物
品
納
入

払
出
し

ｋ

物品の流れ（？）

システム上のフロー

V3のスコープ範囲

V4のスコープ範囲予定
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③返納 (1/4)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

• 物品供用官もしくは物品出納官が保管している物品を物品管理官に返納もしくは、物品出納官に受入させる。

• 返納報告書（供用官保管物品を返納報告後に出納官保管または管理官保管）、返納/受入命令書（供用官保管物品を出納官保管）、払出命令書（出納官保管物品を管理官保
管）、返納命令書登録（供用官保管物品を管理官保管）

物品返納報告
書登録

物品返納報告
書施行

物品返納
報告書

開始 ③返納 (2/4)
出納官の
設置有無

あり

③返納 (3/4)
なし

【画面メニュー】

• 返納報告書登録

決裁
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③返納 (2/4)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

返納/受入命
令書登録

返納/受入命
令書施行

供用簿登記

重要物品か

管理簿登記

管理簿登記

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

重要物品でない

物品返納
命令書

物品受入
命令書

• 物品供用官もしくは物品出納官が保管している物品を物品管理官に返納もしくは、物品出納官に受入させる。

• 返納報告書（供用官保管物品を返納報告後に出納官保管または管理官保管）、返納/受入命令書（供用官保管物品を出納官保管）、払出命令書（出納官保管物品を管理官保
管）、返納命令書登録（供用官保管物品を管理官保管）

【画面メニュー】

• 返納/受入命令書登録

開始

③返納 
(1/4)

重
要
物
品
で
あ
る 物品管理簿

（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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③返納 (3/4)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

供用簿登記

重要物品有無

管理簿登記

管理簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品） 終了

重要物品でない物品返納命令
書登録

物品返納命令
書施行

物品返納
命令書

• 物品供用官もしくは物品出納官が保管している物品を物品管理官に返納もしくは、物品出納官に受入させる。

• 返納報告書（供用官保管物品を返納報告後に出納官保管または管理官保管）、返納/受入命令書（供用官保管物品を出納官保管）、払出命令書（出納官保管物品を管理官保
管）、返納命令書登録（供用官保管物品を管理官保管）

【画面メニュー】

• 返納命令書登録

重
要
物
品
で
あ
る 物品管理簿

（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

開始

③返納 
(1/4)

重要

決裁
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③返納 (4/4)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

終了出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

物品払出命令
書登録

物品払出命令
書施行

物品払出
命令書

• 物品供用官もしくは物品出納官が保管している物品を物品管理官に返納もしくは、物品出納官に受入させる。

• 返納報告書（供用官保管物品を返納報告後に出納官保管または管理官保管）、返納/受入命令書（供用官保管物品を出納官保管）、払出命令書（出納官保管物品を管理官保
管）、返納命令書登録（供用官保管物品を管理官保管）

開始

【画面メニュー】

• 払出命令書登録

重要

決裁



起案側の
物品管理担当者

相手方の
物品管理担当者

起案側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

相手側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

起案側の
物品管理官

起案側の
物品管理審査者

起案側の
物品出納官

起案側の
物品供用官

承認者
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④管理換 (1/8)

業務概要

管理換協議書
登録

管理換協議
施行

物品管理換
協議書/同意書

• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

管理換同意書
登録

管理換同意書
施行

物品管理換
協議書/同意書

管理換（分類
換）承認申請

書

管理換（分類
換）承認申請
書施行

物品管理換（分類換）
承認申請書/承認書

④管理換
2/8

開始

【画面メニュー】

• 府省内の管理換協議登録（管理換元から）

• 府省内の管理換協議登録（管理換先から）

• 他府省の管理換協議登録（管理換元から）

• 他府省の管理換協議登録（管理換先から）

決裁 決裁 決裁
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④管理換 (2/8)

業務概要

起案側の
物品管理担当者

相手方の
物品管理担当者

起案側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

相手側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

起案側の
物品管理官

起案側の
物品管理審査者

起案側の
物品出納官

起案側の
物品供用官

承認者

物品管理換
（分類換）承
認書登録

物品管理換
（分類換）承
認書施行

④管理換
1/8

• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

物品管理換（分類換）
承認申請書/承認書

府省内か
他府省か

他
府
省

物品管理換
（分類換）承
認申請書登録

物品管理換
（分類換）承
認申請書施行

物品管理換（分類換）
承認申請書/承認書

府
省
内

物品管理換
（分類換）承
認書登録

物品管理換
（分類換）承
認書施行

物品管理換（分類換）
承認申請書/承認書

管理換
元部署

供用官

④管理換
5/8

④管理換
6/8

④管理換
8/8

出納官

管理官

決裁 決裁 決裁



起案側の
物品管理担当者

相手方の
物品管理担当者

起案側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

相手側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

起案側の
物品管理官

起案側の
物品管理審査者

起案側の
物品出納官

起案側の
物品供用官

承認者
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④管理換 (3/8)

業務概要

管理換協議書
登録

管理換協議
施行

物品管理換
協議書/同意書

• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

管理換同意書
登録

管理換同意書
施行

物品管理換
協議書/同意書

管理換・分類
換命令書登録

管理換・分類
換命令書施行

物品管理換
命令書

④管理換
4/8

開始

【画面メニュー】

• 他府省との管理換命令の協議登録（管理換元から）

• 他府省との管理換命令の協議登録（管理換先から）

決裁 決裁決裁



起案側の
物品管理担当者

相手方の
物品管理担当者

起案側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

相手側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

起案側の
物品管理官

起案側の
物品管理審査者

起案側の
物品出納官

起案側の
物品供用官

承認者

22

④管理換 (4/8)

業務概要
• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

物品管理換・
分類換命令書

登録

物品管理換・
分類換命令書
施行

④管理換
3/8

物品分類換
命令書

管理換
元部署

供用官

④管理換5/8

④管理換6/8

④管理換8/8

出納官

管理官

決裁



管理換元の
物品管理担当者

管理換先の
物品管理担当者

管理換元の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

管理換先の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

管理換元の
物品管理官

管理換元の
物品管理審査者

管理換元の
物品出納官

管理換元の
物品供用官

承認者
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④管理換 (5/8)

業務概要
• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

物品払出命令
書登録

物品払出命令
書施行

④管理換
2,4//8

物品払出
命令書

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

④管理換
8/8

重要

決裁



管理換元の
物品管理担当者

管理換先の
物品管理担当者

管理換元の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

管理換先の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

管理換元の
物品管理官

管理換元の
物品管理審査者

管理換元の
物品出納官

管理換元の
物品供用官

承認者
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④管理換 (6/8)

業務概要
• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

物品返納命令
書登録

物品返納命令
書施行

④管理換
2,4/8

物品返納
命令書

供用簿登記

重要物品有無
重要物品である

管理簿登記

管理簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

重
要
物
品
で
な
い

④管理換
8/8

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁



起案側の
物品管理担当者

相手方の
物品管理担当者

起案側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

相手側の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

起案側の
物品管理官

起案側の
物品管理審査者

起案側の
物品出納官

起案側の
物品供用官

承認者
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④管理換 (7/8)

業務概要
• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

物品管理換・
分類換命令書
登録

物品管理換・
分類換命令書
施行

物品管理換
命令書

物品分類換
命令書

開始

【画面メニュー】

• 府省内の管理換命令の登録

④管理換
8/8

決裁



管理換元の
物品管理担当者

管理換先の
物品管理担当者

管理換元の

各府省庁の長の
委任を受けた物
品管理担当者

管理換元の物品
管理官

管理換元の
物品管理官

管理換元の
物品管理審査者

管理換元の
物品出納官

管理換元の
物品供用官

承認者
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④管理換 (8/8)

業務概要
• 物品を他の官署の物品管理官へ移管する。

• 管理換命令の有・無、府省内か他府省か、処理の開始が管理換元か管理換先かの条件により、処理が分岐する。

管理換物品引
渡通知登録

管理換物品引
渡通知書施行

④管理換
2,3,4,5,6,7/8

管理換物品引渡
通知書/受領書

管理簿登記

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

管理換物品受
領書登録

管理換物品受
領書施行

管理換物品引渡
通知書/受領書

終了

重要

重要

決裁 決裁
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⑤供用換(1/2)

• 物品供用官が保管している物品を別の供用官保管にする業務
業務概要

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

物品供用官
（供用換元
部署）

物品供用官
（供用換元
部署）

承認者

開始
供用換申請書

登録
供用換申請書
施行

物品供用換
申請書

⑤供用換2/2

【画面メニュー】

• 供用換申請書登録

決裁
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⑤供用換(2/2)

• 物品供用官が保管している物品を別の供用官保管にする業務
業務概要

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

物品供用官
（供用換元
部署）

物品供用官
（供用換先
部署）

承認者

管理簿登記

⑤供用換1/2
供用換申請書
【返納・受
領】登録

供用換申請書
【返納・受
領】施行

物品供用換
申請書

重要物品
有無

管理簿登記

重要物品である

重
要
物
品
で
な
い

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

供用簿登記

物品供用簿
（備品）

終了

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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⑥借受・寄附(1/7)

• 物品の借受や寄附、または返還を行う。

• 借受決議書登録（物品を借り受けた場合）、寄附決議書登録（物品を寄附された場合）、返還決議書【借受】登録（物品を返還する場合、物品管理官が保管している物品のみ対象）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
借受決議書
登録

借受決議書
施行

借受
決議書

【画面メニュー】

• 借受決議書登録

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

⑥借受・寄附 
4/7

重要

決裁
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⑥借受・寄附(2/7)

• 物品の借受や寄附、または返還を行う。

• 借受決議書登録（物品を借り受けた場合）、寄附決議書登録（物品を寄附された場合）、返還決議書【借受】登録（物品を返還する場合、物品管理官が保管している物品のみ対象）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
寄附決議書
登録

寄附決議書
施行

寄附
決議書

【画面メニュー】

• 寄附決議書登録

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

⑥借受・寄附 
4/7

重要

決裁
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⑥借受・寄附(3/7)

• 物品の借受や寄附、または返還を行う。

• 借受決議書登録（物品を借り受けた場合）、寄附決議書登録（物品を寄附された場合）、返還決議書【借受】登録（物品を返還する場合、物品管理官が保管している物品のみ対象）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

開始
返還決議書
【借受】登録

返還
決議書

【画面メニュー】

• 返還決議書【借受】登録

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

終了

重要



物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

32

出納官通知
⑥借受・寄附 

1,2/7

通
知
あ
り

通知なし請求元部署が
管理官か否か

管
理
官

請求元部署が
出納官か否か

管理官でない 出納官でない

出
納
官

⑥借受・寄附 7/7終了 ⑥借受・寄附 5/7

⑥借受・寄附
6/7

⑥借受・寄附(4/7)

• 物品の借受や寄附、または返還を行う。

• 借受決議書登録（物品を借り受けた場合）、寄附決議書登録（物品を寄附された場合）、返還決議書【借受】登録（物品を返還する場合、物品管理官が保管している物品のみ対象）
業務概要
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⑥借受・寄附(5/7)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

物品受入/7払
出/受領命令
書登録

物品受入/払
出/受領命令
書登録施行

供用簿登記

重要物品か

管理簿登記

管理簿登記

出納簿登記

物品受領
命令書

物品払出
命令書

物品受入
命令書

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

重要物品でない

【画面メニュー】

• 職務リスト

⑥借受・寄附
4/7

• 物品の借受や寄附、または返還を行う。

• 借受決議書登録（物品を借り受けた場合）、寄附決議書登録（物品を寄附された場合）、返還決議書【借受】登録（物品を返還する場合、物品管理官が保管している物品のみ対象）

重
要
物
品
で
あ
る

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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⑥借受・寄附(6/7)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

物品受領命令
書登録

物品受領命令
書施行

重要物品か

物品受領
命令書

管理簿登記

管理簿登記

重要物品でない

【画面メニュー】

• 職務リスト

⑥借受・寄附
4/7

• 物品の借受や寄附、または返還を行う。

• 借受決議書登録（物品を借り受けた場合）、寄附決議書登録（物品を寄附された場合）、返還決議書【借受】登録（物品を返還する場合、物品管理官が保管している物品のみ対象）

重
要
物
品
で
あ
る

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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⑥借受・寄附(7/7)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

物品受入命令
書登録

物品受入命令
書施行

出納簿登記

物品受入
命令書

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

終了

【画面メニュー】

• 職務リスト

⑥借受・寄附
4/

• 物品の借受や寄附、または返還を行う。

• 借受決議書登録（物品を借り受けた場合）、寄附決議書登録（物品を寄附された場合）、返還決議書【借受】登録（物品を返還する場合、物品管理官が保管している物品のみ対象）

重要

決裁
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⑦処分(1/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

各省庁の長
の委任を受
けた物品管
理担当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

• 物品を処分するために不用の申請を行う。

• 供用官保管物品の場合は返納、出納官保管物品の場合は払出を行う。

不用申請書登
録

不用申請書
施行

物品不用
申請書

開始

【画面メニュー】

• 不用申請書登録

重要物品
有無

重要物品である

重要物品でない

⑦処分3/5

⑦処分2/5

決裁
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⑦処分(2/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

各省庁の長
の委任を受
けた物品管
理担当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

• 物品を処分するために不用の申請を行う。

• 供用官保管物品の場合は返納、出納官保管物品の場合は払出を行う。

不用決定承認
申請書登録

不用決定承認
申請書施行

物品不用決定承認
申請書/承認書

不用決定承認
書登録

物品不用決定承認
申請書/承認書

不用決定承認
書施行 ⑦処分3/5

【画面メニュー】

• 不用決定承認申請書登録

⑦処分1/5

決裁 決裁
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⑦処分(3/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

各省庁の長
の委任を受
けた物品管
理担当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

• 物品を処分するために不用の申請を行う。

• 供用官保管物品の場合は返納、出納官保管物品の場合は払出を行う。

⑦処分1,2/5
不用申請元
部署

⑦処分4/5

⑦処分5/5

出納官

管理官
終了

供用官
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⑦処分(4/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

各省庁の長
の委任を受
けた物品管
理担当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

• 物品を処分するために不用の申請を行う。

• 供用官保管物品の場合は返納、出納官保管物品の場合は払出を行う。

⑦処分1,3/5
物品払出命令
書登録

物品払出命令
書施行

物品払出
命令書

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

終了

【画面メニュー】

• 職務リスト

重要

決裁
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⑦処分(5/5)

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

各省庁の長
の委任を受
けた物品管
理担当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

• 物品を処分するために不用の申請を行う。

• 供用官保管物品の場合は返納、出納官保管物品の場合は払出を行う。

⑦処分1,3/5

終了

物品返納命令
書登録

物品返納命令
書施行

物品払出
命令書

供用簿登記

重要物品有無

重
要
物
品
で
あ
る

管理簿登記

管理簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

重要物品でない

【画面メニュー】

• 職務リスト

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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⑧その他申請（物品の増）

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者または
物品管理官

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
物品管理情報
修正決議書
登録

物品管理情報
修正決議書
施行

物品管理情報
修正決議書

【画面メニュー】

• 修正決議書登録（物品の増）

供用簿登記

管理簿登記

出納簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

申請元部署
供用官

出
納
官

終了

• 物品管理情報の数を修正するなどの目的で物品を増減、もしくは他の部署へ異動する

• 修正決議書登録（物品の増）（指定した部署の物品を増やす）、修正決議書登録（物品の減）（指定した部署の物品を減らす）、修正決議書登録 （物品の異動 ）（指定した部署
から指定した部署へ物品を異動 ）、その他申請書登録（起案のみ）（ファイルを添付して起案登録）

重要

決裁
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⑧その他申請（物品の減）

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者または
物品管理官

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
物品管理情報
修正決議書
登録

物品管理情報
修正決議書
施行

物品管理情報
修正決議書

【画面メニュー】

• 修正決議書登録（物品の減） 管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

• 物品管理情報の数を修正するなどの目的で物品を増減、もしくは他の部署へ異動する

• 修正決議書登録（物品の増）（指定した部署の物品を増やす、修正決議書登録（物品の減）（指定した部署の物品を減らす、修正決議書登録 （物品の異動 ）（指定した部署から
指定した部署へ物品を異動 ）、その他申請書登録（起案のみ）（ファイルを添付して起案登録）

供用簿登記

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

申請元部署
供用官

出
納
官

終了

重要

決裁
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⑧その他申請（物品の異動）

業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者または
物品管理官

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
物品管理情報
修正決議書
登録

物品管理情報
修正決議書
施行

物品管理情報
修正決議書

【画面メニュー】

• 修正決議書登録（物品の異動） 管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

※異動元、異動先の両方が供用部署
の場合、供用簿登記は２回発生

• 物品管理情報の数を修正するなどの目的で物品を増減、もしくは他の部署へ異動する

• 修正決議書登録（物品の増）（指定した部署の物品を増やす、修正決議書登録（物品の減）（指定した部署の物品を減らす、修正決議書登録 （物品の異動 ）（指定した部署から
指定した部署へ物品を異動 ）、その他申請書登録（起案のみ）（ファイルを添付して起案登録）

供用簿登記

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

終了

申請元部署
供用官

出
納
官

終了

重要

決裁
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物品管理担
当者または
物品供用官
または物品
出納官

承認者

開始
その他申請書

登録
その他申請書
施行

【画面メニュー】

• その他申請書登録（起案のみ）

⑧その他申請（その他申請書登録（起案のみ））
• 物品管理情報の数を修正するなどの目的で物品を増減、もしくは他の部署へ異動する

• 修正決議書登録（物品の増）（指定した部署の物品を増やす、修正決議書登録（物品の減）（指定した部署の物品を減らす、修正決議書登録 （物品の異動 ）（指定した部署から
指定した部署へ物品を異動 ）、その他申請書登録（起案のみ）（ファイルを添付して起案登録）

業務概要

終了

決裁



45

⑨廃棄・売払（廃棄措置）

• 管理官保管物品を廃棄または売払する。

• 廃棄措置（物品を廃棄）、廃棄措置 （無償（物品を廃棄（無償））、売払措置（物品を売払）、解体措置（物品を解体して廃棄）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
廃棄措置請求
書登録

廃棄措置請求
書施行

物品廃棄措置
請求書

【画面メニュー】

• 廃棄措置請求書登録

終了管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁



46

⑨廃棄・売払（廃棄措置（無償））

• 管理官保管物品を廃棄または売払する。

• 廃棄措置（物品を廃棄）、廃棄措置 （無償（物品を廃棄（無償））、売払措置（物品を売払）、解体措置（物品を解体して廃棄）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
廃棄決議書
登録

廃棄決議書
施行

物品廃棄
決議書

【画面メニュー】

• 廃棄決議書登録

終了管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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⑨廃棄・売払（売払措置）

• 管理官保管物品を廃棄または売払する。

• 廃棄措置（物品を廃棄）、廃棄措置 （無償（物品を廃棄（無償））、売払措置（物品を売払）、解体措置（物品を解体して廃棄）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
廃棄決議書
登録

廃棄決議書
施行

物品売払・
貸付措置請求書

【画面メニュー】

• 売払措置請求書登録

終了管理簿登記

物品売払・
貸付措置通知書

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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⑨廃棄・売払（解体措置）

• 管理官保管物品を廃棄または売払する。

• 廃棄措置（物品を廃棄）、廃棄措置 （無償（物品を廃棄（無償））、売払措置（物品を売払）、解体措置（物品を解体して廃棄）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
廃棄措置請求
書登録

廃棄措置請求
書施行

物品廃棄
措置請求書

【画面メニュー】

• 物品廃棄措置請求書【解体】

終了管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品売払・
貸付措置通知書

物品管理簿
（備品）

重要

決裁
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⑩修繕・改造

• 物品の修理、および修理完了を行う。
業務概要

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
物品修繕・改
造措置請求書
登録

物品修繕・改
造措置請求書
施行

物品修繕・
改造措置請求書

【画面メニュー】

• 修繕・改造

終了

決裁
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⑪国有財産編入(1/2)

• 管理官保管物品を国有財産に編入もしくは、その逆を行う。

• 国有財産編入決議書【国有財産から物品】（国有財産を物品管理官保管）、国有財産編入決議書【物品から国有財産】（管理官保管物品を国有財産に編入）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始
国有財産編入
決議書登録

国有財産編入
決議書施行

物品の国有財産
編入決議書

【画面メニュー】

• 国有財産編入決議書登録
国有財産から物品

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

終了

決裁
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⑪国有財産編入(2/2)

• 管理官保管物品を国有財産に編入もしくは、その逆を行う。

• 国有財産編入決議書【国有財産から物品】（国有財産を物品管理官保管）、国有財産編入決議書【物品から国有財産】（管理官保管物品を国有財産に編入）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

【画面メニュー】

• 国有財産編入決議書登録
物品から国有財産

終了

国有財産編入
決議書登録

国有財産編入
決議書施行

物品の国有財産
編入決議書

決裁
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⑫分類換(1/3)

• 物品の分類を変更する。

• 分類換承認申請書登録（申請を提出し、承認された場合に分類換を行う）、分類換命令書登録（申請なしで分類換を行う）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

各府省庁の
長の委任を
受けた物品
管理担当者

物品出納官

承認者

開始
分類換承認申
請書登録

分類換承認申
請書施行

物品分類換
承認申請書/承認書

【画面メニュー】

• 分類換承認申請書登録

分類換承認書
登録

物品分類換
承認申請書/承認書

⑫分類換3/3
分類換承認申
請書施行

決裁 決裁
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⑫分類換(2/3)

• 物品の分類を変更する。

• 分類換承認申請書登録（申請を提出し、承認された場合に分類換を行う）、分類換命令書登録（申請なしで分類換を行う）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

各府省庁の
長の委任を
受けた物品
管理担当者

物品出納官

承認者

⑫分類換3/3開始
分類換命令書

登録
分類換命令書
施行

物品分類換
命令書

【画面メニュー】

• 分類換命令書登録

決裁
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⑫分類換(3/3)

• 物品の分類を変更する。

• 分類換承認申請書登録（申請を提出し、承認された場合に分類換を行う）、分類換命令書登録（申請なしで分類換を行う）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

各府省庁の
長の委任を
受けた物品
管理担当者

物品出納官

承認者

分類換通知書
登録

分類換通知書
施行

物品分類換
通知書

⑫分類換
1,2/3

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

分類換する
物品の保管元

供用官

出納官

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

重要
終了

終了

決裁
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⑬貸付・寄託・譲与(1/4)

• 管理官保管物品を貸付または寄託、譲与を行う。

• 貸付決議書（管理官保管物品の貸付）、寄託決議書（管理官保管物品の寄託）、譲与決議書（管理官保管物品の譲与）、返還登録（以前貸付または寄託をした物品の返還）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

【画面メニュー】

• 貸付決議書登録

終了

貸付決議書
登録

貸付決議書
施行

物品売払・
貸付措置請求書

物品貸付
決議書

決裁
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⑬貸付・寄託・譲与(2/4)

• 管理官保管物品を貸付または寄託、譲与を行う。

• 貸付決議書（管理官保管物品の貸付）、寄託決議書（管理官保管物品の寄託）、譲与決議書（管理官保管物品の譲与）、返還登録（以前貸付または寄託をした物品の返還）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

【画面メニュー】

• 寄託決議書登録

終了

寄託決議書
登録

寄託決議書
施行

物品寄託
決議書

決裁
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⑬貸付・寄託・譲与(3/4)

• 管理官保管物品を貸付または寄託、譲与を行う。

• 貸付決議書（管理官保管物品の貸付）、寄託決議書（管理官保管物品の寄託）、譲与決議書（管理官保管物品の譲与）、返還登録（以前貸付または寄託をした物品の返還）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

開始

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

【画面メニュー】

• 譲与決議書登録

終了

譲与決議書
登録

譲与決議書
施行

物品譲与
決議書

決裁
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⑬貸付・寄託・譲与(4/4)

• 管理官保管物品を貸付または寄託、譲与を行う。

• 貸付決議書（管理官保管物品の貸付）、寄託決議書（管理官保管物品の寄託）、譲与決議書（管理官保管物品の譲与）、返還登録（以前貸付または寄託をした物品の返還）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

開始

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

【画面メニュー】

• 返還登録 【貸付・寄託】

終了

返還登録
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⑭価格・品目等改定(1/3)

• 物品の価格や品目を変更する。

• 価格改定（指定した部署の物品の価格を変更する）、品目改定（指定した部署の物品の品目を変更する）、価格・品目改定（指定した部署の物品の価格と品目を変更する）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

物品出納官

承認者

価格改定決議
書登録

価格改定決議
書施行

物品価格・品目等
改定決議書

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

申請元

供用官

出納官

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

重要

終了

終了

開始

【画面メニュー】

• 価格改定決議書登録

決裁
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⑭価格・品目等改定(2/3)

• 物品の価格や品目を変更する。

• 価格改定（指定した部署の物品の価格を変更する）、品目改定（指定した部署の物品の品目を変更する）、価格・品目改定（指定した部署の物品の価格と品目を変更する）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

物品出納官

承認者

品目改定決議
書登録

品目改定決議
書施行

物品価格・品目等
改定決議書

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

申請元

供用官

出納官

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

重要

終了

終了

開始

【画面メニュー】

• 品目改定決議書登録

決裁
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⑭価格・品目等改定(3/3)

• 物品の価格や品目を変更する。

• 価格改定（指定した部署の物品の価格を変更する）、品目改定（指定した部署の物品の品目を変更する）、価格・品目改定（指定した部署の物品の価格と品目を変更する）
業務概要

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

物品出納官

承認者

価格・品目改
定決議書登録

価格・品目改
定決議書登録

物品価格・品目等
改定決議書

管理簿登記

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

申請元

供用官

出納官

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

重要

終了

終了

開始

【画面メニュー】

• 価格・品目等改定決議書登録

決裁
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⑮亡失・損傷(1/2)

業務概要

物品供用官

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

亡失・損傷報
告書【物品管
理官報告用】
登録

亡失・損傷報
告書【物品管
理官報告用】
施行

亡失か
損傷か

損傷

物品亡失、
損傷報告書

管理簿登記

• 物品の亡失・損傷について整理を行う。

• 物品管理官報告（物品管理官への報告用）、各省各庁の長報告（物品管理官と各省各庁の長への報告用）

【画面メニュー】

• 亡失・損傷報告書 （物品管理官まで） 登録

開始

亡
失

物品管理簿
（重要物品）

物品管理簿
（消耗品）

物品管理簿
（備品）

重要

終了

保管元

供用官

出納官

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

終了

終了

決裁
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⑮亡失・損傷(2/2)

業務概要

物品供用官

物品供用官
または物品
管理担当者

物品管理審
査者

物品管理官

物品出納官

承認者

亡失・損傷報
告書【物品管
理官報告用】
登録

亡失・損傷報
告書【物品管
理官報告用】
施行

物品亡失、
損傷報告書

亡失・損傷報
告書【各省各
庁の長報告
用】登録

• 物品の亡失・損傷について整理を行う。

• 物品管理官報告（物品管理官への報告用）、各省各庁の長報告（物品管理官と各省各庁の長への報告用）

【画面メニュー】

• 亡失・損傷報告書 （各省各庁の長まで） 登録

開始

重要

亡失・損傷報
告書【各省各
庁の長報告
用】施行

保管元

供用官

出納官

供用簿登記

物品供用簿
（重要物品）

物品供用簿
（消耗品）

物品供用簿
（備品）

出納簿登記

物品出納簿
（価格なし）

物品出納簿
（価格あり）

終了

終了

決裁 決裁
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⑯検査

業務概要
• 検査書を登録する

物品供用官

物品管理担
当者

物品管理官

物品管理審
査者

物品出納官

承認者

検査書登録

検査書

【画面メニュー】

• 検査書登録

開始 検査書施行 終了

決裁
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⑰各種報告書作成/会計検査院各種データ作成

業務概要
• 官署ごとにデータを取りまとめ、物品管理計算書と増減報告書を作成する。

• 証拠書類情報（証拠書類情報一覧CSVと証拠書類情帳票CSV）を作成する。

• 減価償却データを作成、修正、取りまとめる。

物品供用官

物品管理担
当者または
物品管理官

物品管理官

物品管理審
査者

物品出納官

データ作成/
帳票出力

物品管理
計算書

【画面メニュー】

• 各種報告書作成

開始 終了

物品増減及び
現在額報告書

証拠書類
情帳票CSV

証拠書類
情報一覧CSV

原価償却
CSV
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