（様式）利用計画書
	報告番号
	

	報告主体
	

	初回報告日
	

	外部サービスの名称
	

	外部サービス提供者の名称
	

	利用目的
（業務内容）
	

	取り扱う情報の機密性
	

	利用期間
	

	利用者の範囲
	

	生成AIに係る固有のリスクやセキュリティ懸念への対応
	


	要機密情報の取り扱いに関する確認事項への対応
	（はい・いいえ）

	
	· サービスにおいて生成AIを利用していることの明示 
· 生成AIの出力結果を二次利用する場合の責任の明確化 
· 当初は行政職員、自治体職員など対象となる利用者層を限定 
· 学習に利用するデータ、入力され得るプロンプト、出力結果の社会的影響に係るリスク評価の実施 
· 入力されたプロンプト及び出力結果のロギングを行った上で、必ず利用者からフィードバックを受ける仕組みを設けること 
· 一般利用者を対象とする場合は検証段階であることの明示とテスト参加の同意の取得
	


	
	（自由記述欄）









